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Capacitacion Express

> Qutlook XP

1- En la ventana principal del Microsoft Outlook XP. Haga clic en el Menu Herramientas y elija la opcion
Cuentas de correo electronico.

& Outlook para hoy - Microsoft Oullook r-__lrn:l r‘il

drchive  Edicion Yer  Eavoribos uerrm[mw _I.
st (2] Lbests de drecciones..,  OrlHMayis+8 -
(5 Varise carpata "Elementes slminados”
Herrarmeentas sn Intemet.,,
Cymntas de comen electrénio. ..
Personalipar..,
Opciones. ..
| ¥
Bandeinde O
-ﬁ enkrada
l‘.',ﬂi!l'dhh;l Beorrador [1]
Bandeja de salida 0
s oo o]
Otros accescs o, | £ ¥
4

2- En esta ventana seleccione la opcion Agregar una cuenta de correo electronico. Luego, haga clic en
Siguiente.
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3- Para el Tipo de servidor seleccione la opcion POP3. Y haga clic en Siguiente.
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4- En esta ventana ingrese los datos de la cuenta como el Nombre completo, la Direccion de correo
electronico y la Contrasefa.

Como Servidor de Correo Entrante y Saliente coloque pop3.express.com.ar y smtp.express.com.ar
respectivamente. Haga clic en el boton Mas configuraciones....
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5- Aparece la ventana de las propiedades de la cuenta en donde podemos llenar datos opcionales como
nombre de la Compania o la Direccion de correo de respuesta. Haga clic en la pestafa Servidor de salida.



Configuracion de correo electronico de Internet

Smﬁudesamhmmlhmmi

Cuenta de corren

Escribes el nombre por el gue desea referirse 8 esta cuenta, Por ejemplo:
“Trabajo™ o “Servidor de Microsoft Mail®™

:pnpS.expresacnm.ar

Otra informacion sobre el uswario
Compafia: |

Responder correo aledronico: I

feeptar | Cancelsr |

6- Aqui chequee la opcion que dice Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion , y debajo del
mismo seleccione la opcion que dice Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada .

Damos clic en la pestafia Conexion.
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7- Seleccione la opcion Conectar utilizando la Red de Area Local. Y haga clic en Aceptar.
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8- Al regresar a la ventana de Cuentas de correo electronico y haga clic en Siguiente.
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9- Para terminar haga clic en el botdn Finalizar.
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